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1. Информация об организационно-правовой форме субъекта учета с указанием перечня документов, на основании которых разрабатываются документы учетной политики.
Учетная политика Аппарата Совета депутатов муниципального округа Перово (далее – учреждение) разработана в соответствии с:
· [bookmark: _Hlk92790948][bookmark: _Hlk38187386]Федеральным законом от 06 декабря 2011 г. №402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон №402-ФЗ)
· Бюджетным кодексом Российской Федерации (далее – БК РФ), утвержденным Федеральным законом от 31.07.1998 № 145-ФЗ
· приказом Минфина России от 1 декабря 2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);
· приказом Минфина России от 06.12.2010 №162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция 162н); 
· приказом Минфина России от 16 декабря 2010 № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 174н);
· приказом Минфина России от 30 марта 2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);
· [bookmark: _Hlk92792571]федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина России от 31 декабря 2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно Стандарт «Концептуальные основы бухучета и отчетности организаций  государственного сектора», Стандарт «Основные средства»,  Стандарт «Обесценение активов», Стандарт «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности», от 27.02.2018 N 32н -Стандарт "Доходы"; «Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности» утвержден приказом Минфина России от 28.02.2018 № 37н; «Запасы», утвержден приказом Минфина России от 15.11.2019 № 180н;Стандарт "Учетная политика, оценочные значения и ошибки" от 30.12.2017 №274н, Стандарт  «Нематериальные активы» утвержден Минфином России от 15.11.2019 №181н, Стандарт «Планирование и проведение внутреннего финансового аудита» от 05 июля 2020.
 
2. Осуществление организации ведения бухгалтерского учета.

[bookmark: _Hlk92800194]Бюджетный учет осуществляется отделом бухгалтерского планирования, учета и отчетности аппарата, возглавляемый главным бухгалтером - начальником отдела. Основными задачами отдела являются ведение бухгалтерского и налогового учета финансово-хозяйственной деятельности, осуществления контроля за сохранностью собственности, правильным расходованием денежных средств и материальных ценностей.

3. Форма ведения бюджетного учета, формирования бухгалтерской отчетности и правила документооборота.
     В аппарате применяется автоматизированный способ ведения бухгалтерского учета с использованием программных продуктов:

	Наименование раздела учета
	Наименование программного продукта

	Бухгалтерский учет
	1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8

	Налоговый учет
	1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8

	Расчеты с персоналом
	1С: Зарплата и кадры государственного учреждения 8

	Кассовое исполнение доходов 
и расходов
	1С: Бюджет поселения

	Передача отчетности в контролирующие органы
	Выгрузка отчетности в формате, 
установленным Департаментом финансов 
г. Москвы из программы 
1С: Бухгалтерия государственного учреждения 8

	Бухгалтерская отчетность
	 СВОД СМАРТ


  		
[bookmark: _Hlk92794094]С использованием телекоммуникационных каналов связи и применением усиленной квалифицированной электронной подписи уполномоченные лица учреждения осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:
· система электронного документооборота с территориальным органом Казначейства России;
· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы;
· передача отчетности по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета в отделение Пенсионного фонда России. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются. 
· система электронного документооборота с поставщиками;
· передача регламентированной отчетности и других документов в Департамент финансов города Москвы.
Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 № 191н с изменениями и дополнениями, приказ Департамента финансов города Москвы). 
[bookmark: _Hlk92794595]При оформлении фактов хозяйственной жизни применяются унифицированные формы первичных документов, в соответствии с Приказом 52н.
При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:
[bookmark: _Hlk92794770]-типовые формы, дополненные необходимыми реквизитами, указанные в Законе №402-ФЗ И СГС «Концептуальные основы».
Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота. Контроль за соблюдением графика документооборота осуществляется сотрудниками отдела бухгалтерского планирования, учета и отчетности.
[bookmark: _Hlk92800957]При смене руководства аппарата Совета депутатов муниципального округа Перово, уполномоченного на право подписи документов, на которых в соответствии с законодательством требуется наличие подписи главного бухгалтера, производится передача документов бухгалтерской службы, печатей и штампов, сертификатов электронной подписи по Акту приема-передачи дел. 
4. Сведения об особенностях ведения бухгалтерского учета.
               Рабочий план счетов бюджетного учет разработан в соответствии с Инструкциями №157н,162н,174н.
                                           Основные средства/ амортизация

             Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев. 
             В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, могут объединяться объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования.
       Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из десяти знаков.
                  Начисление амортизации осуществляется ежемесячно линейным методом – на все объекты основных средств. 
             При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
[bookmark: _Hlk92802986]          Решение по вопросу о нецелесообразности (невозможности) дальнейшего использования имущества, сроке полезного использования, установлении стоимости, перемещении объектов основных средств принимает комиссия по поступлениям и выбытиям активов. Решение оформляется в виде отдельного протокола комиссии по поступлению и выбытию.
Материальные запасы
Активы, относящиеся к запасам, принимаются к бухгалтерскому учету по первоначальной стоимости. В состав запасов включаются только активы, потребляемые в рамках обычного операционного цикла либо используемые в течение не более чем 12 месяцев. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости. 
Решение по вопросу о классификации активов, сроке полезного использования, нормах расходования и выбытия материальных запасов принимает комиссия по поступлениям и выбытиям активов. Решение оформляется в виде Акта.
Учет на забалансовых счетах

На забалансовых счетах учреждение учитывает следующие виды имущества:

	 01
	«Имущество, полученное в пользование»
	Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей (ф.0504041)
	 Счет предназначен для учета имущества, полученного учреждением в пользование на основании актов приема-передачи по стоимости, указанной в акте.
При использовании счета исключается учет неисключительных прав пользования на результаты интеллектуальной деятельности.


	 02
	"Материальные ценности, принятые на хранение"
	Карточка учета материальных ценностей  (ф.0504041)
	Счет предназначен для учета материальных ценностей не соответствующих критериям активов, принятых учреждением на хранение. На счете учитывается списанное, но не уничтоженное имущество, до момента уничтожения
Аналитический учет ведется в разрезе объекта имущества,местонахождения объектов,отвественных лиц,контрагентов и правовых оснований.

	    03
	"Бланки строгой отчетности"
	Книга по учету бланков строгой отчетности (ф.0504045)
	Счет предназначен для учета, выдаваемых в рамках хозяйственной деятельности учреждения бланков строгой отчетности (бланков трудовых книжек, вкладышей к ним, иных бланков строгой отчетности).

	 04
	"Сомнительная задолженность "
	Карточка учета средств и расчетов (ф.0504051)
	 Счет предназначен для учета сомнительной задолженности неплатежеспособных дебиторов по доходам, по авансам. 
Списание сомнительной задолженности осуществляется по решению комиссии по поступлению и выбытию активов.

	 07
	"Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры"
	Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей (ф.0504041)
	Счет предназначен для учета призов, знамен, кубков, а также материальных ценностей, приобретаемых в целях награждения (дарения), в том числе ценных подарков и сувениров. Призы, знамена, кубки учитываются на забалансовом счете с момента их выдачи со склада и до момента вручения.

	 17
	"Поступления денежных средств на счета учреждения"
	Карточка учета средств и расчетов (ф.0504051)
	Счет предназначен для учета денежных средств, поступающих во временное распоряжение. Принятие к забалансовому учету осуществляется одновременно с отражением по поступлению денежных средств на счет 020100000 «Денежные средства учреждения» на основании платежного документа и выписки по лицевому счету. По завершении текущего финансового года показатели (остатки) счета на следующий финансовый год не переносятся.


	 18
	"Выбытия денежных средств со счетов учреждения"
	Карточка учета средств и расчетов (ф.0504051)
	Счет предназначен для учета выбытия денежных средств со счета 020100000 «Денежные средства учреждения» во временном распоряжении. Принятие к забалансовому учету осуществляется одновременно с отражением по выбытию денежных средств на основании платежного документа и выписки по лицевому счету. По завершении текущего финансового года показатели (остатки) счета на следующий финансовый год не переносятся.


	 19
	"Невыясненные поступления бюджета прошлых лет"
	Ведомость учета невыясненных поступлений(ф.0531456)
	Счет ведется в разрезе плательщиков по поступившим суммам и требующих уточнения в следующем году. Списание со счета производится при уточнении платежа

	 20
	"Задолженность, невостребованная кредиторами"
	Карточка учета средств и расчетов (ф.0504051)
	На счете учитываются суммы просроченной задолженности, не востребованной кредиторами, списанные с балансового учета. Задолженность принимается к забалансовому учету для наблюдения в течение срока исковой давности в сумме задолженности, списанной с балансового учета. В случае регистрации денежного обязательства по требованию, предъявленному кредитором в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, задолженность учреждения, невостребованная кредиторами. Подлежит списанию с забалансового учета и отражению на соответствующих аналитических балансовых счетах учета обязательств.


	 21
	"Основные средства в эксплуатации"
	Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей (ф.0504041)
	Счет предназначен для учета находящихся в эксплуатации учреждения объектов основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно и объектов недвижимого имущества в целях обеспечения надлежащего контроля за их движением. Принятие к учету объектов основных средств осуществляется на основании первичного документа по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта. Выбытие объектов основных средств с забалансового учета, в том числе в связи с выявлением порчи, хищений, недостачи и (или) принятия решения о их списании (уничтожении), производится на основании Акта (Акта приема-передачи, Акта о списании) по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету.


	 23
	"Периодические издания для пользования"
	Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей (ф.0504041)
	Счет предназначен для учета периодических изданий (газет, журналов и т.п.), приобретаемых учреждением для комплектации библиотечного фонда. Периодические издания учитываются в условной оценке: один объект (номер журнала, годовой комплект газеты), один рубль.
Выбытие периодических изданий по любым основаниям отражается на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов оформленного первичным учетным документом (Актом приема-передачи, Актом на списании, иным актом).


	27
	«Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)»
	Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей (ф.0504041)
	Счет предназначен для учета имущества, выданного учреждением в личное пользование работникам для выполнения ими служебных (должностных) обязанностей (халаты для уборки, спецодежда и др.) по стоимости приобретения в целях обеспечения контроля за его сохранностью, целевым использованием и движением. Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании первичного учетного документа по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету



5. Установление критерия существенности

Выявление признаков обесценения основных средств осуществляется в рамках инвентаризации активов и обязательств, проводимой в целях обеспечения достоверности данных годовой отчетности, путем анализа наличия любых признаков, указывающих на возможное обесценение актива, в порядке, установленном Положением об инвентаризационной комиссии.

[bookmark: _Hlk92804982]6. Порядок организации и осуществления внутреннего финансового аудита совершаемых фактов хозяйственной жизни.

Порядок организации и осуществления внутреннего финансового аудита устанавливается в соответствии со Стандартом «Планирование и проведение внутреннего финансового аудита», БК РФ иными нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок организации и ведения учета в Российской Федерации.

7.  Инвентаризация

Инвентаризация основных средств производится один раз в год. В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, изменениях в инструкциях, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию можно провести согласно отдельного распоряжения (постановления) главы муниципального округа Перово.

[bookmark: _Hlk92806827]8. Полномочия и порядок работы комиссии по поступлению и выбытию активов

     Комиссия по поступлению и выбытию активов работает в аппарате Совета депутатов муниципального округа Перово на постоянной основе. Комиссия принимает решения по следующим вопросам:
- по поступлению, перемещению, изменению оценочных значений в отношении нефинансовых активов, в частности:
-	определение категории, классификации нефинансовых активов (основные средства, непроизведенные активы или материальные запасы), к которой относится поступившее (выявленное в ходе инвентаризации) имущество;
[bookmark: _Hlk92886224]-   целесообразность использования/ремонта имущества пришедшего в негодность 
-	определение признаков отнесения к особо ценному движимому имуществу в соответствии с нормативными правовыми актами уполномоченного органа государственной власти города Москвы;
-	определение амортизационной группы для объектов основных средств согласно требованиям Общероссийского классификатора основных фондов;
-	выбытие просроченной дебиторской/кредиторской задолженности с балансового учета, списание просроченной дебиторской/кредиторской не востребованной кредиторами, сомнительной задолженности по результатам анализа просроченной дебиторской/кредиторской задолженности.
[bookmark: _Hlk92886289]-  вынесение проколов на заседания бюджетно-финансовой комиссии аппарата СД МО Перово.
         9. Порядок списания дебиторской/кредиторской задолженности
Дебиторская задолженность списывается с балансового учета и отражается на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность» на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов. С забалансового счета задолженность подлежит выбытию после того, как указанная комиссия признает ее безнадежной к взысканию.
Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат. Решение о признании/списании дебиторской или кредиторской задолженности принимается на основании данных проведенной инвентаризации и протокола комиссии по поступлению и выбытию активов.  Срок исковой давности определяется в соответствии с законодательством РФ.




